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1. O0mue nostokeHust

1.1. Hacrosiuiee [Tonoxenue 06 apxuBe pa3spaboTaHo Ha OCHOBaHHH [IpUMEpPHOro MONOKEHHs 06
apXWBe OpPraHU3alUH, YTBEPXKACHHOIO npukazoM PenepaibHOro apxuBHOro areHtcrsa No 42 or
11 anpesst 2018 rona, B coorsercTBuu ¢ Koncrurynueii Poccuiickoii deneparun, denepabHbIM
3akoHoM Ne 273-@3 ot 29.12.2012 roma «O6 obpasoBannm B Poccuiickoii ®emepanuny ¢
u3MeHeHusiMM o1 24 mapra 2021 roma, VYcraBoM OpraHM3anMH, OCYIIECTBIISFOIICH
00pa3oBaTEIIbHYIO AEATEILHOCTD.

1.2, [Jlannoe [llonoxxenue ompenenser COCTaB JOKYMEHTOB apXuBa 00pa30BaTENbHOM
OpraHu3alliM, yCTaHABJIMBACT 3a/la4M, HasHadeHMe M (QYHKIHH [IKOJILHOIO  apXHuBa,
PeriaMeHTUPYET JAEATENIbHOCTh JIMIA, OTBETCTBEHHOIO 3a BEJICHHE apXHBa B OpraHU3alliH,
OCYIIECTBJIAIONIEH 00pa30BATENBHYIO AEATENLHOCTD.

1.3. B cBoeil nesTensHOCTH apXMB pykoBojacTByeTcs ®emepanbHbiv 3akonom Ne 125-®3 ot
22.10.2004 «O6 apxuBHOM neite B Poccuiickoit Denepanuuy ¢ U3MEHEHUSIMH Ha 8 nexabpst 2020
rona, 3aKOHaMH, HOPMAaTHBHBIMHM MpaBOBbIMH akTamMH Poccuiickoit ®Denepauun, cybbekTa
Poccuiickoit  ®enepaunn B chepe apxHBHOrO Jena M JIETONPOM3BOACTBA, IIPABHIAMH
OpraHM3alli¥ XpaHEeHHs, KOMILICKTOBAHMS, yYeTa W HCHOJIB30BAHHS JOKYMEHTOB APXHBHOIO
donna Poccniickoit dejiepauu u Ipyrux apXUBHBIX TOKYMEHTOB B FOCYIaPCTBEHHBIX opraHax,
OpraHax MECTHOrO CaMOYNPABJICHUS M OpPraHU3alMsAX, JOKAIBHBIMH HOPMATHBHBIMH AaKTaMH
001ieobpazoBaTesibHONW OpraHu3aIMH.

1.4. JIokyMeHTBI Opranu3aliy, OCYLIECTBIAIOMEH 06pa3oBaTENbHYIO ACATEIHLHOCTh, UMEIOLIHE
HCTOPHUIECKOE, KYJIbTYPHOC, Hay4HOE, COLMAIBbHOE, JKOHOMHUYECKOE M IOJIMTHUECKOE 3HAYEHHE,
COCTaBJIAKOT rOCY/JapCTBEHHYIO 4acTh ApXuBHOro ¢onzaa Poccuiickoit ®enepaumm, spisiorcs
COOCTBEHHOCTBIO TOCY/1apCTBA M IOJUIOKAT HOCTOAHHOMY XPaHEHHIO B IOCYIApCTBEHHBIX
apxuBax Poccuiickoit ®enepanuu. Jlo nepegaun Ha TOCYJAPCTBEHHOE XpaHCHHE JAHHbIE
JAOKYMEHTBI BPEMEHHO XpaHsTCs B 001e00pa30BaTe/IbHON OpraHU3aluy.

1.5. B mxone mis xpaHeHus: JOKyMeHTOB ApxuBHOro Qouma Poccuiickoii Qenepanuu  u
3aKOHYCHHBIX JICJIONPOU3BOACTBOM JIOKYMEHTOB NMPAKTHYECKOr0 Ha3HAYeHHs, UX 0TOOpa, yyera,
MCIOJIL30BaHMs U IIOAIOTOBKH K Iepe/iade Ha rocy1apcTBEHHOE XpaHEHHE CO3/IaeTCs apXHB.

1.6. ApxuB co3jlaeTcs Kak CaMOCTOSITENILHOE MOApasjelieHHe, BO3IJIABISEMOE  JIHIOM,
OTBETCTBEHHBIM 3a BEJICHUE apXMBA COIJIACHO MTPUKA3y AUPEKTOPA IKOJIbI.

1.7. Opranunzauus, ocymecTBisomas 00pa3oBaTeNIbHYIO NESTeIbHOCTh, 00ecrednBaeT apXuB
HEOOXOIMMBIM HOMeIIeHHEM, 000PYI0BAHHEM U KaJ[PaMH.

1.8.  ObmeoOpasopatenbHas  opraHusauus oO€CIEUUBAET  COXPAHHOCTb, y4yer, oTbop,
YHOPSZIOYCHHE M HUCIOJIB30BaHHE JIOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoit ®enepauuu,
obpasyromuxcs B €ro jiesrenbHocTH. ObecnednBaeT CBOEBPEMEHHYIO Mepeiady STHX JOKYMEHTOB
Ha rocyJapCcTBEHHOE XpaHEeHHeE.

1.9. Bee pabotel, cBs3aHHBIE C MOArOTOBKOH, TPAaHCIOPTHPOBKOM M mepenadei ApXUBHBIX
JIOKYMEHTOB, IIPOU3BO/ISITCS] CUJIAMH M 32 CYET LIKOJIBIL.

1.10. 3a yrpaty u nopuy nokymentoB ApxusHoro (ouaa Poccuiickoit Denepatun 10HKHOCTHbIE
JIM@ OpraHu3allkuy, OCYIIECTBIISIIONIEH 00pa3oBaTeIbHYIO IESITEEHOCTh, HECYT OTBETCTBEHHOCTH
B COOTBETCTBUU C IEHCTBYIOLIUM 3aKOHOAATEIHCTBOM.

L.11. IlkonbHeii  apxuB paboTaeT COMJIACHO IUIaHy, YTBEPKIAEMOMY JUPEKTOPOM
001e0bpasoBaTebHON OpraHU3alMy, H OTYHTHIBAETCS MEPesl HUM B CBOCH paGoTe.

1.12. KoHTpONb 1€ TeIbHOCTH apXHBa OCYLIECTBIISIET IMPEKTOP OPraHH3AIH, OCYIIECTBIISIONIEH
00pa30BaTebHYIO IEATENILHOCTD.

2. CocTaB I0KYMEHTOB apXuBa

2.1. B IIKOJIbHBINA apXUB OCTYHAIOT:

* 3aKOHYEHHBIC  JICJIONPOM3BOJICTBOM  LIKOJBI  JOKYMEHTBl  [OCTOSIHHOTO  XpaHEHMs,
obpasoBapliMecs B AESATEIBHOCTH CTPYKTYPHBIX I0Jpa3/ieIcHHI, JIOKYMEHTbl BPEMEHHOTO
(cBbimie 10 neT) cpoka XpaHeHUsI, HEOOXOAMMbIE B MPAKTUYECKON AESTEILHOCTH, JIOKYMEHTBI
10 KaJpaMm 1 00y4aroImuMcst;




* JIOKYMEHTBI  [OCTOSIHHOTO  XpaHEHHMs] W [0 JIMYHOMY  COCTaBy  OpraHu3aiuii-
[IpeIIeCTBEHHUKOB;

* JM4Hble (GOHABI BeAyIIMX PAaOOTHUKOB OpraHMU3alliM, OCYIIECTBISIOMENH 00pa3oBaTe/bHYIO
JIeSITeIbHOCTh, MOCTYNHUBIIUE B aPXUB;

* cly)XeOHbIe U BeIOMCTBEHHBIE U3JaHUS;

* CIIPABOYHO-MOUCKOBBIE CpEJICTBA K JIOKYMEHTaM U Yy4YeTHBIE JIOKYMEHThI ApXHBa
OpraHu3alyu, OCYIECTBIISIIOLIEH 00pa30BaTENbHYIO IEITEIbHOCTb.

3. 3agaum apxuBa

3.1. OCHOBHBIMHU 33/1a4aM¥ apXUBA SBJISOTCS:

3.1.1. Oprasusauus XpaHeHHs] JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IpPENyCMOTPEH pa3zneiioM 2
nacrosiuiero Ilosoxenus.

3.1.2. KoMmiekTtoBaHHE apxuBa JOKyMEHTaMM, OOpa3oBaBIIMMHCS B  JIEATEJIBHOCTH
OpraHu3aluy, OCYIIEeCTBIIAIONIEH 00pa30BaTENbHYIO ACITENBHOCTD.

3.1.3.  VYuer, obecneyeHHuE COXPAaHHOCTH, CO3/IaHME HAYUYHO-CIIPABOYHOIO arapara.

3.1.4. Hcnosib30oBaHMs TOKYMEHTOB, HAXOSIIUXCSI HA XPAHEHUU B apXHUBE LIKOJIBI.

3.1.5. TloaroroBka M CBOEBpeMeHHas Iepeaaya JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢ounna Poccuiickoi
®denepanu Ha OCTOSTHHOE XPaHEHHWE B TOCYAapPCTBEHHBIN (MYHUIIMTNIATIBHBIN) apXUB.

3.1.6. Meroauyeckoe pyKOBOJICTBO U KOHTPOJb 3a (opMuUpoBaHHEM U OQOpPMIICHHUEM Jel B
JIeJIOTIPOM3BOJICTBE 1IKOJIBI M CBOEBPEMEHHOH Iepegavyeil MX B apxuB 00pa3oBaTeJIbHON
OpraHu3alluu.

4. DyHKIUHM apXuBa

B COOTBETCTBHMH C BO3J0KEHHBIMH 3a/Ila4aMU apXHUB OCYIIECTBIISET clieaytouue QyHKIIHU:

4.1 Oprasu3yeTr npueM JIOKYMEHTOB MOCTOSIHHOIO M BpeMeHHbIX (cBblie 10 J1€T) CpOKOB
XpaHEeHHUsl, B TOM 4HHClie MO KajpaM U oOyyarlumMcs, o00pa3oBaBUIMXCS B J€ATEIbLHOCTH IIKOJIBI,
B COOTBETCTBHUHM C YTBEPKIAEHHBIM I'payuKoM.

4.2 OOecrneyuBaeT COXPAHHOCTh M BEJET y4Ye€T JOKYMEHTOB W (OHJOB, HAXOMISIIUXCA Ha
XpaHEHUH B apxHuBe 00111e00pa3oBaTebHON OpraHu3alui.

4.3 llpencraBnsier B roCyJapCTBEHHBIM (MyHHULMIAIbHbIA) apXUB Y4Y€THbIE CBEJEHHUS OO0
o0beMe M COCTaBe XPaHSIIUXCS B apXHUBE ILIKOJIBI JJOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢ouna Poccuiickoi
denepauuu U APYruX apXUBHBIX TOKYMEHTOB B COOTBETCTBHUM C MOPSIKOM IOCYJapCTBEHHOTO
yuyeTa IoKkyMeHTOB ApxuBHoro ¢onjaa Poccuiickoit @enepanuu.

4.4 CucreMaTH3UpyeT M pa3MelaeT JOKYMEHTbI, MOCTYNAIOIMe Ha XpaHEHHWE B IIKOJIbHBIA
apXxuB, 00pa3oBaBIIHECS B XOJ€ OCYIIECTBICHHUS AEATEIIbHOCTH OPraHu3alyy, OCYIECTBIISIFOIIEN
00pa3oBaTeIbHYIO AESTEILHOCTD.

4.5 Pa3pabarbiBaer rpadUKd TpEACTaBIEHUS ONUCEH HA PpPacCMOTPEHHUE IKCIEPTHO-
IPOBEPOYHON KOMHCCHH M TIEpe/lladyd JIOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢(onma PO wa xpanenue B
rocy/1apCTBEHHBIH (MYHHIIUNIAIbHBIN) apXHUB.

4.6 OcyluecTBisIET HOJAMOTOBKY U IPEACTABIISET:

* Ha pacCMOTPEHHUE M COrJACOBAaHUE OKCIEPTHOW KOMHCCHUHM IIKOJIBI ONHUCH el
MOCTOSIHHOTO XpaHEHMs, BpeMeHHBIX (CBbIe 10 J1IeT) CpoKOB XpaHEHUs, B TOM YHCIIE
Mo Kajgpam U 00yJaromMMCsl, a TaKXe aKThl O BBIJICNICHUH K YHHUYTOXXEHHUIO apXHBHBIX
JIOKYMEHTOB, HE MOJUIeXAINMX XPaHEHWIO, aKThl 00 yTpare JIOKYMEHTOB, akKThl O
HEHUCTPaBUMBbIX [TOBPEXIEHUSIX apPXUBHbBIX JOKYMEHTOB;

* Ha YTBEPXKJEHUE OSKCIEPTHO-NPOBEPOYHOH KOMHCCHM YIOJHOMOYEHHOTO OpraHa
UCIIOJIHUTEJIbHOM BiacTu cyonekTa Poccuiickoit @enepannn B cdhepe apXUBHOIO zena
(manmee - DIIK apxuBHOro yupexJIeHHs ) ONUCH JeJI MOCTOSIHHOTO XpaHEHHUS;

* Ha cornacoBanue JIIK apxuBnHoro yupexnenus cyOwnexta Poccuiickoit ®enepanuu
(MyHUIMOAJIBHOIO  apxXuBa), B Cllydae HaJeJIeHUss €ero COOTBETCTBYIOUIUMH
MOJTHOMOYHSIMH, OTIMCH JIeJI 110 JINYHOMY COCTaBYy;

* Ha cornacoBanue JIIK apxuBHOro yupexaenus cyownekra Poccuiickoit denepauuu




(MYHHIMIIAJIBHOTO ~ apXMBa), B CjIy4Yae HAJEJCHHS €ro COOTBETCTBYIOIIUMU
IOJIHOMOYHUSIMH, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIIPABUMBIX MOBPEXKICHHIX
apXUBHBIX JIOKYMEHTOB;

* Ha YTBEpPXKJEHHE IUPEKTOPY ILUKOJbI OMHCH JAeN MOCTOSHHOIO XpaHEHHs, OIHCH
BpeMeHHBIX (cBbiule 10 j1eT) CpOKOB XpaHEHHSs, B TOM YHCIE OIMKCH e [0 KajapaMm U
o0y4alomMMcs, aKkThl O BBIICJICHUH K YHHUYTOXXEHHIO apXHUBHBIX JIOKYMEHTOB, HE
NOJUIEXAIMX XPAaHEHHUIO, aKkThl 00 yTpaTe [OKYMEHTOB, aKThl O HEHCIIPaBHMBIX
MOBPEXACHUAX apXMUBHBIX JIOKYMEHTOB, yTBepxkJaeHHbIe (cornacoBanubie) DIIK wim
rocyJapCcTBEHHBIM apxuBoM cyObekTa Poccuiickoit ®eneparuu (MyHHIHIIATHHBIM
apXMBOM) B Clly4yae HaJeJIeHHUs €ro COOTBETCTBYIOUIUMU MTOJTHOMOYHUSIMH.

4.7 Opranusyer mnepenady JIOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢ounaa Poccuiickoit ®enepanuu Ha
NOCTOSIHHOE XPaHEHHE B IOCYAapCTBEHHBIN (MYHHITUNATIBHBIN) apXHB.

4.8 OpraHusyeT U MPOBOAUT DKCIEPTH3Y LEHHOCTH JOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (cBbime 10 jer)
CPOKOB XpaHEHHs!, HaXOAUIMXCs Ha XPaHEHUHM B apXMBE IIKOJBI B LIEJSIX 0TOOpA JIOKYMEHTOB
JUI BKJIIOYEHHMS B cocTtaB ApxuBHoro ¢onnaa Poccuiickoit @enepanuu, a Takke BBISBICHHS
JIOKYMEHTOB, HE MOJUIEXAIINX JaTbHEHIIIeMy XpaHEHHIO.

4.9 VYwyacteyer B paboTe OIKCNEPTHOH KOMHCCHH  OpraHM3allHid, OCYINECTBIISIOUIEH
00pa3oBaTEIbHYIO JEATEIbHOCTD.

4.10 IIpoBoauT MeponpusTHs MO 00eCHnEeYeHHIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB, HAXOJAAIUXCS Ha
XpaHEHUH B apXUBE OpraHu3alliu, OCYUIeCTBISIIOUIeH 00pa30BaTeaIbHYIO AeITEIbHOCTD.

4.11 Opranusyer uHGOpPMHpPOBAHHE aJMHHHCTpPAIlMM H PAaOOTHHKOB IIKOJILI O COCTaBE H
COJEPXKaHUM JIOKYMEHTOB apxHBa OpraHu3alluM, OCYUIECTBIISIONMIEH 0Opa3oBaTe/IbHYIO
JEeSITEIbHOCTb.

4.12 VndopmupyeT nosp3oBaresied o BOIpocaMm MeCTOHAX0X/IEHHS apXUBHBIX JOKYMEHTOB.
4.13 Opranusyer BbIa4y AOKYMEHTOB M JeJ Julsd pabOThl B YYHTEIHCKOW WM BO BpPEMEHHOE
10JIb30BaHUE.

4.14 VicnonHseT 3anpochl OpraHM3alMii M 3asBICHUS TpaXJaH 00 YCTAHOBJIEHHWH TPYIAOBOTO
CTaXka ¥ JIDYTUM BOIPOCAM COLHAJILHO-IIPABOBOI0O XapaKkTepa, B yCTAHOBJIEHHOM IMOPS/IKE BblaeT
KOIIUU JJOKYMEHTOB U apXHUBHBIE CITPABKH.

4.15 Benet y4er UCHOJIB30BaHHS JOKYMEHTOB apXuBa 00pa3oBaTe/IbHON OpraHu3aluu.

4.16 Co3pnaer (poHJ N0JIB30BAHUS APXUBA IIKOJbI U OPraHU3yeT €ro UCIOJIb30BaAHHUE.

4.17 OcylecTBisieT BeJCHHE CIPABOYHO-NOMCKOBBIX CPEACTB K JOKYMEHTAM UIKOJILHOIO
apxusa. Co3/1aeT, NONOJHSAET U COBEPIICHCTBYET HAyYHO-CIIPABOYHBIN anmapar K XpaHsuMCs B
apXuBe JejlaM U JOKYMEHTaM.

4.18 YuacTByeT B pa3paboTke JOKYMEHTOB OpraHH3al[iH, OCYIIECTBIISAIONMEH 00pa3oBaTellbHYIO
JIeATENBHOCTD, 10 BOIIPOCAM apXHBHOIO Jiejia U JACIONPOU3BOICTBA.

4.19 Oka3sbIBaeT METOJHYECKYIO [IOMOLIb:

e ciuyx0e  JelonpoM3BOJACTBA  IIKOJBI B  COCTABJICHHH  HOMEHKIATYpbl  JIEll,
(GopmupoBaHMM U OGOPMIICHHH JIeJl, KOHTPOJIHPYET MPaBUILHOCTH (OPMHPOBAHUS H
odopMIIeHHS JIe] B ICJIONPOU3BOICTRBE;

* CTPYKTYPHBIM IIOApa3JeacHUsIM M pabOTHUKAM ILIKOJbl B MOJATOTOBKE JOKYMEHTOB K
nepeiayde B apXuB OpraHu3alliy, OCYLIECTBIISIIONICH 00pa30BaTEIbHYIO JesATEIbHOCTD.

4.20 VyacTByeT B INpOBEAEHHH MEPONPHUSITHH MO MOBLIMNEHHIO KBATH(GUKAIKMH pabOTHUKOB
apXuBa U CIIyKOBbI 1€JI0NIPOU3BOJICTBA 00pa30BaTENIbHON OpraHU3alky.

5. IlpaBa apxuBa

Jns ebinonnenus 603102CeHHbIX 3A0ay U QYHKYUL TULYO, OMEEMCMEEHHOE 3A APXUB, UMEEem NPABO.
5.1. IlpeacraBnaTh  AMPEKTOpPY  OpraHM3allid, OCYHIECTBISIIOIIEH  00Opa3oBaTeIbHYIO
JESATENbHOCTb,  NPEUIOKEHHS [0  COBEPIIEHCTBOBAHHIO  OpraHHM3aldd  XpaHCHHS,
KOMIUIEKTOBAHUS, y4eTa U UCII0JIb30BaHHUS apXUBHBIX JOKYMEHTOB B apXHBE IIIKOJIBI.

5.2. KoHTposupoBaTh BBINOJIHEHHWE YCTAHOBJIEHHBIX MpPaBWiI pabOThl ¢ JOKYMEHTAMH B
CTPYKTYPHBIX  IIOJpAa3JeJIEHUsIX  OpPraHM3alliM,  OCYLIECTBISIOMEH  00pa3oBaTeIbHYIO



JEeSATEHHOCTD.
5.3. 3ampammBaTh OT CTPYKTYPHBIX T[OJpasjelieHuii M pabOTHUKOB [IKOJBI CBEIEHHS,
HeOOXomuMBIe JUls pabOTBI apXHBa, C YUYETOM OOEeCIeueHUs BBIMOITHEHHS BCEX BO3JIOKEHHBIX HA
apxuB 3a/1a4 U QYHKIIUH.

5.4. JlaBath pa3bsCHEHHS M PEKOMEHJALHMHU IO BOIPOCAM, BXOISAIIMM B KOMIIETEHLHIO apXHBa
OpraHu3alkH, OCYIIECTBIAIONIEH 00pa30BaTeNbHYIO AESITENLHOCTD.

5.5. VinpopmupoBaTh CTPYKTYypHBIE TOAPA3AENCHHUS HIKOJBI O HEOOXOIMMOCTH Mepeaaun
JOKYMEHTOB B apXHMB B COOTBETCTBHH C YTBEPKJCHHBIM I'PapUKOM.

5.6. llpunmmarh yuyacTHe B 3acelJaHHSIX OKCIIEPTHOH KOMHCCHH 006I1e06pa3oBaTeNbHOM
OpraHu3allMi, a TaKXe B OKCHEPTHO-NPOBEPOYHOH KOMHUCCHH YHOJHOMOYEHHOIO OpraHa
MCIIOJIHUTEJIbHOM B1acTH cyObekTa Poccuiickoit @enepanuu B chepe apXuBHOro siea.

6. OTBeTCTBEHHOCTD 32 (PYHKIIHOHMPOBAHUE APXHBA
6.1. Ha3Hauennoe npuka3oM JMPEKTOpa MIKOJIbI JUI0, OTBETCTBEHHOE 3a BeJeHHE apXuBa, HECET
[IEPCOHAJIbHYIO OTBETCTBEHHOCTh 34:
® BBINOJIHEHUE BO3JIOXKEHHBIX HA apXUB 3a/1a4 U QYHKIHA B COOTBETCTBUH C JCHCTBYIOIIUM
3aKoHoaTeNIbcTBOM Poccuiickoit denepanmu;
® oOpraHu3aidio paboThl apXWBa, CBOEBPEMEHHOE U KBATH(QHUIMPOBAHHOE BbHIIOJIHEHUE
IPUKA30B, PACMOPSHKCHUHN, TOPYYEHHMH BBIIECTOSINETO PYKOBOJCTBA, JEHCTBYIOLIMX
HOPMaTHBHO-TIPABOBBIX aKTOB 10 CBOEMY MPOMUIIIO AEATENHHOCTH;
® panMoHaNbHOE U YP(HEKTHBHOE HCIIOIB30BAHHE MATEPHAILHBIX, (UHAHCOBBIX M KaJPOBBIX
pecypcos;
® COCTOSIHME TPYIOBOW W HCIOJHUTENBCKON IUCHUILUTHHBI B apXHMBE, BBLINOJHEHHE CBOMX
(GYHKIMOHAIBHBIX 0053aHHOCTEN
e coOyrojieHHe MpaBUJl BHYTPEHHETO pacropsiika, CaHHTAPHO-NPOTHBOSITHAEMHUYECKOTO
PeXHMa, IPOTUBONOKAPHOW O€30MaCHOCTH U TEXHUKH O€30M1aCHOCTH;
® BEJCHHME JOKYMEHTAllMH, MPEAyCMOTPEHHOH AEHCTBYIOUIMMH HOPMATHBHO-IIPABOBBIMH
JOKYMEHTaMHu;
® [IPEJOCTABJICHHUEC B YCTAHOBJIEHHOM IIOPSIJIKE JOCTOBEPHOM CTATHCTUYECKOM M HMHOMN
MH(QOPMALIMHU O JCSTEILHOCTH apXUBa;
® TOTOBHOCTH apXMBa K pabdOTE B yCJIOBHUSIX UPE3BBIYAHHBIX CUTYALUMA.

6.2. OTBETCTBEHHBIE 3a BEJICHUE [ICJIONPOU3BOCTBA, MIOJTOTOBKY M MPeJCTaBICHUHE JOKYMEHTOB
Ha XpaHEHHWE B apXHB, Ha3HA4alOTCd JUPEKTOPOM OpraHU3allH, OCYLIECTBIISIOLIEH
00pazoBaTeIbHYIO AesTeIbHOCTD.
6.3. KoHTpoJib JesTeNbHOCTH apXHUBa OCYIICCTBISET AUPEKTOP OPraHM3allMH, OCYILECTBIISIOMIEH
00pa30BaTeNbHYIO JICATEILHOCTD.

7. KomniekToBaHHe apXuBa

7.1. TlonrotoBka NOKYMEHTOB K Iepefade B apXMB 0Opa30BATENbHOH OPraHM3allMH BKJIFOYACT
OKCHEPTU3Yy HAYYHOW M IPAKTHYECKOW HEHHOCTH NIOKYMEHTOB, O(OpMIIEHHE €], COCTABICHHE
OIHCH.

7.2. DKenepTusa HEHHOCTH JOKYMEHTOB.

7.2.1. DKcnepTu3a LEHHOCTH JIOKYMEHTOB — OIMpEJIe/ieHHE IEHHOCTH JOKYMEHTOB C IEJIBIO
0TOOpa UX Ha XpaHEHHE M YCTAaHOBJIEHHE CPOKOB XPAHEHHs. JKCIEPTH3Y LEHHOCTH JOKYMEHTOB B
00pa3oBaTebHON OpraHU3alMH OCYIIECTBIISET IIOCTOSHHO JAEHCTBYIONIAs YKCIIEPTHASE KOMHCCHSL.
7.2.2. DkenepTHas KOMHCCHS Ha3sHA4yaeTcsl PUKA30M JMPEKTOpa MKOMbL B coctaB DKCrepTHOl
KOMHCCHH BKJIIOYAIOT HE MEHEe TPEX COTPYAHHMKOB, B TOM UHCJIE B 00s3aTEILHOM HOPSIKE JIHLO,
OTBETCTBEHHOE 3a BEJCHHUC apxXuBa WIKOJLL, M JIUPEKTOP MYHHIMIIAIBHOTO apxuBa (1o
coryacoBannio). CekperapeM DKCIEPTHOH KOMHCCHH Ha3HAYAIOT CEKpeTaps 0Opa3oBaTenbHOM
OpraHu3aliu. JKCIepTHAs KOMUCCHS Ha 3ace/laHUsIX PacCMaTPUBACT: HOMEHKIIATYPY JeJ IIKOJIBL,
OINKCH JieJ1 TIOCTOSIHHOTO XPaHEeHHUs M 110 JINYHOMY COCTaBY, aKThl Ha JIOKYMEHTEI, BBIJIEIISIEMBIE K



YHUUTOXEHHUIO.

7.3. Opopmienue aen

7.3.1. [lena noCTOSHHOIO XPaHEHUs MOJAUIMBAIOTCS B TBEPAYIO OOJIOKKY CYPOBBHIMH HHMTKAMH.
JIncTBl HYMEpPYIOTCSI B NpPaBOM BEpPXHEM YIJIy MPOCTHIM Kapanaamom. KoJgudyecTBO JIMCTOB B
KaXIO0M Jiejie He NOJDKHO npesblmath 250. B KoHIle nena Ha OTAENBHOM JINCTE COCTaBISETCS
3aBEpUTEJIbHASI HAJITUC.

7.3.2. Ha o0noxke nel IOCTOSIHHOIO XpaHEHHs MJOJDKHBI OBITh IPOCTABJIEHBI CIIENYIOIINE
PEKBH3MUTHI.  ITIOJIHO€  HAMMEHOBAHME  BBIIIECTOSINECH  OpraHM3aluMM,  HauMEHOBaHHE
oOpasoBaTeNnbHON OpraHu3alMu, HOMep (MHAEKC) Jefa 0 HOMEHKJIaType, 3arojloBOK Jela,
KOJIMYECTBO JIMCTOB, CPOK XPAHEHHUS WIIM OTMETKA «XPaHUTb NOCTOSIHHOY», HOMep (OHIIa, OIHUCH,
Jena.

7.3.3. Tlo oOKOHYaHHH JIEJIONPOU3BOJCTBEHHOIO rojia B 0hopMIIeHHbIE 00JI0XKKH A€ MOCTOSIHHOTO
XpaHeHHUsT  BHOCATCA  HEOOXOAMMBIE  YTOYHEHHs: B  3arojlOBKH  Jiel,  COJEPKALIMX
pacrnopsiiMTeNIbHbIE JTOKYMEHTBI (IIPUKa3bl, IPOTOKOJIbI), BHOCATCS HOMepa, €CId Jelo C
MEePENUCKONH COCTOUT U3 HECKOJIBKUX TOMOB, B K&XJIOM TOME yKa3bIBa€TCsl KOPPECIIOHICHT, aBTOD,
TEPPUTOPHUS, APYI'HE JaHHble. B Kax10M ToMe yka3bIBaeTcs JaTa (YHCi0o, Mecsl, roj) Hayaua u
OKOHYaHHs JaHHOTO TOMa. To4HBIE NaThl IMPOCTABISAIOTCS HAa OOJIOXKKAX Ui OBICTPOro MOUCKa
JOKYMEHTOB B MOCHENYIOLIEM; U3 3aBEPUTEIBHOM HAANMCH Ha OOJIOKKY Jejla BBIHOCHTCS
KOJIMYECTBO JIUCTOB B JICJIE.

7.3.4. Hamnucu nHa 0070XKax [ell IMOCTOSHHOTO H JOJTOBPEMEHHOIO XpaHEHHS CIIELYET
MPOU3BOJUTb YETKO, CBETOCTOHKUMHU YEPHHUIIAMHU.

7.3.5. Jlna yueTa KOJIMYeCTBa JIMCTOB B Jene W (UKcALMH OCOOEHHOCTEH MX HyMepaluH Ha
OT/IEJIbHOM JIMCTE COCTABJISIETCS 3aBEpUTEIIbHAS HA/IITHCh.

7.3.6. B 3aBepuTENbHONM HAIIMCH YKA3bIBACTCS KOJIUYECTBO JIUCTOB (M(pamMM M IPOIHKCHIO) B
Jene. 3aBepHTellbHAs HAAMUCHh TMOAMUCHIBACTCS COCTABHTENIEM C YKAa3aHMEM €ro JODKHOCTH H
JIaThl COCTABJICHMSI.

7.3.7. BuyTpeHHsIs ONUCH COCTABJISETCS K JeliaM MOCTOSHHOTO W J0JIrOBpPEMEHHOro (cBbime 10
JIeT) CpoKa XpaHeHus, ¢chOPMHUPOBAHHBIM MO PA3HOBUAHOCTSM JIOKYMEHTOB, 3arojIOBKH KOTOPBIX
HE PAaCKphIBAIOT KOHKPETHOE COJEPXKAHUE JOKYMEHTOB (0c000 IIEHHBIE, INYHBIE JeJia U JIp. ).

7.8. Onucanue JOKYMEHTOB ITOCTOSTHHOTO CPOKa XpaHEHHSI.

7.8.1. Onucu coCTaBISAIOTCS pa3feNbHO Ha Jiejla MOCTOSHHOTO XpaHeHHs I10 OCHOBHOM
JEATEJIbHOCTH U Ha JieJia MO JINYHOMY COCTaBy.

7.8.2. OnucH coCTaBIISIOTCS JICJIONPOU3BOTUTEIIEM.

7.8.3. Onucek BeJieTcs B €IMHON BAJIOBOW HYMEPALMK B TEUCHHE HECKOJILKHX JIET.

7.8.4. Ha nena ¢ UCTEKIINM CPOKOM XPAHEHHSI COCTABIIAETCS aKT 00 YHHUTOXEHUH.

7.9. Jlena BpeMEHHOI0 XpaHeHHsl 0(OPMIISIIOTCS YIIPOLICHHO: OHU He IOAIIMUBAKOTCS, JIUCTHI B HUX
HC HYMEPYIOTCs, yTOYHEHHE Ha OOJIOKKAX HE NMPOM3BOAMTCS, OMUCH Ha Jiejia HE COCTABJISIOTCS,
y4deT BeJIeTCsl 0 HOMEHKJIaType Jel.

7.10. Onucanue JOKYMEHTOB IOCTOSIHHOTO CPOKA XPaHEHHUS.

7.10.1. Ilo oxoHYaHMM JEJOMPOU3BOJACTBEHHOrO rojia B 00pa3oBaTeNbHOM OpraHu3aluu
OPOU3BOJUTCS OTOOP NOKYMEHTOB IOCTOSIHHOTO CPOKa XPaHEHHs JUIsl BKJIIOYEHHUS UX B OIIUCH.
Onuce COCTOMT W3 TONOBBIX pa3leNioB, BHYTPH Troja Jejia paclojiaralorcs I0 CTElNeHH
3HAYUMOCTH C YYETOM HOMHMHAJBHOIO IpPUHUHUNA (B COOTBETCTBHH C HOMEHKIATYpPOH
o0Opa3oBareIbHOM OpraHu3aIun).

7.10.2. Onucu cocTaBisIOTCS  pa3fielIbHO Ha Jiefia [OCTOSHHOTO XpaHEHHs 110 OCHOBHOM
JIeATEJIbHOCTH U Ha JieJia [0 JIMYHOMY COCTaBYy.

7.10.3. Onucu cocTaBIsIFOTCS CEKpeTapeM.

8. 3ak/ounTeIbHBIE MMOJ0KEHUS

8.1. Hacrosmee Ilonoxenue 00 apXuBe sSBISIETCS JIOKAIBHBIM HOPMATHBHBIM — aKTOM,
npunuMaercss Ha OOmeM coOpaHHU pabOOTHHKOB MIKOJBI U yTBepXaaeTcs (1MbG0 BBOAMTCS B
JEWCTBHE) IPUKA30M  JUPEKTOpa OpraHu3allM, OCYLIECTBISIOMER  0Opa3oBaTeNbLHYIO



JIEeATETbHOCTb.
8.2. Bce u3MEHEHHUs M J[ONOJHEHHSA, BHOCHMBIE B HACTOSIIEE ITonoxxenue, odopmisiorcst B
NHUCHMEHHOH (QopME B COOTBETCTBHM JIEHCTBYIOIIMM 3aKOHOJATENLCTBOM — PocCHiiCKOM
Oenepanum.

8.3. [llomoxenne 06 apxuBe 00uIe0Opa3OBaTENLHON — OpraHH3AIMH [IpUHUMAETCs Ha
Heonpese/IeHHbIH CpoK. M3menenus u nononHenus: K ITOJOXKEeHHIO NMPUHMMANOTCS B TOpSIKE,
npenycMoTpeHHoM 11.8.1. Hactosmero ITonoxenus.

8.4. Ilocne npunstus Ilonmoxenus (MM H3MEHEHHH W JIOMOJHEHHH OTHEbHBIX IYHKTOB H
Pa3/esioB) B HOBOW PEAAKIMK NPE/bIIyIIas peIaKius aBTOMATHIECKH yTPAYHBAET CHITY.



